
เร่ิมประชุมเวลา  13.30 น. 
เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้ว  นายอ านวย วอทอง ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบาง

ตะบูน  เป็นประธานการประชุม ได้ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี  ๑ เร่ืองที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
ประธานสภาฯ              1.1 การลาออกของเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน 

ตามท่ีสภา อบต.ได้มีค าสั่งแต่งตั้ง นายสมปาน  ชาวบางน้ าวน สมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลบางตะบูน หมู่ที่ 7 ต าบลบางตะบูน เป็นเลขานุการสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลบางตะบูน เมื่อสมัยประชุมวิสามัญท่ี 2 ประจ าปี 2562 เมื่อวันที่  
21 ตุลาคม 2562 บัดนี้นายสมปาน  ชาวบางน้ าวนได้ยื่นหนังสือลาออกจากต าแหน่ง
เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน เมื่อวันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2563 
เนื่องจากมีความจ าเป็นและติดภารกิจไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ในต าแหน่งเลขานุการ
องค์การบริหารส่วนต าบล ได้ 

ที่ประชุม  -รับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี  ๒ เร่ือง รับรองรายงานการประชุมคร้ังที่แล้ว  
ประธานสภาฯ - ขอให้สมาชิกและผู้ร่วมประชุมตรวจรายงานการประชุมสมัยสามัญที่ 4/2562 

เมื่อวันที่  13 ธันวาคม 2562 ตามที่แจกส าเนารายงานการประชุมไปแล้ว หากเห็น
ควรแก้ไขเพ่ิมเติมส่วนใดขอให้เสนอต่อที่ประชุม 

ที่ประชุม -ไม่มีข้อแก้ไขเพ่ิมเติม 
ประธานสภาฯ -เมื่อไม่มีผู้ใดแก้ไขเพ่ิมเติม ขอให้ที่ประชุมลงมติรับรองรายงานการประชุมคร้ังที่แล้วด้วย 
ที่ประชุม -รับรองเป็นเอกฉันท์ 
ระเบียบวาระท่ี  ๓ เร่ือง เพ่ือทราบและพิจารณา 

4.2 เร่ือง การเลือกเลขานุการสภา อบต.บางตะบูนแทนต าแหน่งที่ว่าง 

ประธานสภาฯ  -ตามท่ีนายสมปาน  ชาวบางน้ าวน  เลขานุการสภาอบต. ได้ขอลาออกจากต าแหน่ง  
เลขานุการสภา อบต. และประธานสภา อบต. เห็นชอบให้ลาออกและให้พ้นจาก
ต าแหน่งเลขานุการสภาฯ ตั้งแต่วันที่ 7 กุมภาพันธ์ 2563 นั้น ในวันนี้จึงต้องมกีาร
เลือกเลขานุการสภา อบต.บางตะบูนแทนต าแหน่งที่ว่าง 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น 
พ.ศ.  2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 

  ข้อ 18 ให้สภาท้องถิ่นเลือกพนักงานหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นหรือสมาชิกสภาท้องถิ่นนั้นคนหนึ่งเป็นเลขานุการสภาท้องถิ่น 
ทั้งนี้ให้ค านึงถึงความรู้ ความสามารถ อันจะเป็นประโยชน์ต่อสภาท้องถิ่น 

  ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบล พนักงานหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่นตาม
วรรคหนึ่งให้หมายความถึงปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเท่านั้น 

ข้อ ๑๙ เลขานุการสภาท้องถิ่นมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
(๑) แจ้งนัดประชุมสภาท้องถิ่นตามค าสั่งของประธานสภาท้องถิ่น 
(๒) ชี้แจงกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง หนังสือสั่งการ หรือ

แนวทางปฏิบัติซึ่งเกี่ยวข้องกับกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อที่ประชุม
สภาท้องถิ่น 



 ๒ 

(๓) ช่วยเหลือประธานสภาท้องถิ่นจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภา
ท้องถิ่น 

(๔) เชิญประธานสภาท้องถิ่นชั่วคราวปฏิบัติหน้าที่ 
(๕) จัดท ารายงานการประชุมสภาท้องถิ่น 
(๖) เก็บรักษาข้อมูลข่าวสาร หรือเอกสารของสภาท้องถิ่น แต่จะเปิดเผยได้

ต่อเมื่อได้รับ อนุญาตจากประธานสภาท้องถิ่น 
(๗) ช่วยเหลือประธานสภาท้องถิ่นในการควบคุมการนับคะแนนเสียง 
(๘) ช่วยเหลือประธานสภาท้องถิ่นในการรักษาความสงบเรียบร้อยในสภา

ท้องถิ่น 
(๙) หน้าที่ อ่ืนตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้หรือกระท ากิจการอ่ืนตามที่

ประธานสภาท้องถิ่นมอบหมาย  
ข้อ 8 วิธีการเลือกเลขานุการสภาท้องถิ่น ให้สมาชิกสภาท้องถิ่นแต่ละคนมี

สิทธิเสนอชื่อสมาชิกสภาท้องถิ่นคนหนึ่ งที่ตนเห็นควรให้เป็นผู้ด ารงต าแหน่ง
ประธานสภาท้องถิ่น ค าเสนอนั้นต้องมีสมาชิกสภาท้องถิ่นรับรองไม่น้อยกว่าสองคน 
ชื่อที่เสนอ ไม่จ ากัดจ านวนและให้สมาชิกสภาท้องถิ่นลงคะแนนเลือกจากชื่อเหล่านั้น 
โดยวิธีเขียนชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ที่ถูกเสนอคนละหนึ่งชื่อ เมื่อตรวจนับแล้ว ให้
ประธานสภาท้องถิ่นชั่วคราวประกาศคะแนนต่อที่ประชุมสภาท้องถิ่น ผู้ได้คะแนน
สูงสุดเป็นผู้ได้รับเลือก ถ้าได้คะแนนสูงสุดเท่ากันหลายคน ให้เลือกใหม่เฉพาะคนที่ได้
คะแนนเท่ากันโดยใช้วิธีเดิม แต่ถ้าคะแนนสูงสุดเท่ากันอีก ให้ใช้วิธีจับฉลาก  

ข้อ 14 ในการเลือกเลขานุการสภาท้องถิ่น ถ้ามีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับ
การแต่งตั้งเพียงหนึ่งคน ให้ถือว่าผู้นั้นได้รับเลือก  

ประธานสภาฯ     -เมื่อสมาชิกทุกท่านทราบระเบียบ และวิธีการเลือกเลขานุการสภาแล้ว ขอเชิญ
สมาชิกเสนอชื่อผู้ที่เห็นสมควรเป็นเลขานุการสภา อบต.  

นายเติม นนทรี    - ขอเสนอ นายขจิตต์  ทองเงิน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน ให้ด ารง    
(ส.อบต.หมู่ 6)              ต าแหน่งเลขานุการสภาอบต.บางตะบูนครับ 
ประธานสภาฯ - ขอผู้รับรอง  

ผู้รับรอง   1. นายสมปาน  ชาวบางน้ าวน  ส.อบต. หมู่ที่ 7 
  2. นายสามชัย  เขียวประชุม    ส.อบต. หมู่ที่ 8 

ประธานสภาฯ  - มีสมาชิกท่านใดจะเสนอชื่อผู้อื่นอีกหรือไม่ ถ้าไม่มีถือว่ามติที่ประชุมเลือก  
นายขจิตต์  ทองเงิน  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  เป็นเลขานุการสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  

ที่ประชุม -ไม่มีผู้เสนอเพ่ิมเติม 
ประธานสภาฯ -เมื่อไม่มีผู้ใดเสนอเพ่ิม ขอให้ที่ประชุมลงมติรับรองด้วย 
ที่ประชุม -ยกมือรับรองเป็นเอกฉันท์ 
ประธานสภา -ในการนี้ขอให้ท่านปลัดปฏิบัติหน้าที่เลขานุการสภาทันทีหลังจากที่สภามีมติเห็นชอบครับ 
ประธาน สภาฯ  ๓.2 การก าหนดสมัยประชุมสภา อบต. สมัยสามัญประจ าปี พ.ศ. ๒๕63 
   ขอเชิญท่านเลขานุการสภาฯ ชี้แจงข้อกฎหมาย 
นายขจิตต์ ทองเงิน         -ตามมติที่ประชุมสภาสมัยสามัญท่ี 1/2562 เมื่อวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2562 
เลขานุการสภาฯ            ระเบียบวาระท่ี 3 ได้ก าหนดสมัยประชุมสามัญประจ าปีสมัยแรก พ.ศ.2563 
                                ระหว่างวันที่ 1-15 กุมภาพันธ์ 2563  นั้น 



 ๓ 

เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการประชุม
สภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ ข้อ ๒๑ การก าหนดจ านวนสมัยประชุมสามัญประจ าปี 
ระยะเวลา และวันเร่ิมต้นประชุมสมัยสามัญประจ าปีของแต่ละสมัยในปีนั้น วัน
เร่ิมต้นสมัยประชุมสามัญประจ าปีของปีถัดไป และระยะเวลาของสมัยประชุมสามัญ
ประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไป ให้ประธานสภาท้องถิ่นน าปรึกษาในที่ประชุมสามัญ
ประจ าปีสมัยแรกของแต่ละปี 
 และข้อ ๑๑(๓) ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบล ให้สภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลก าหนดว่า ปีนั้นจะมีสมัยประชุมสามัญประจ าปีกี่สมัย แต่ละสมัยในปีนั้น
จะเร่ิมเมื่อใด แต่ละสมัยในปีนั้นมีก าหนดกี่วัน กับให้ก าหนดวันเร่ิมประชุมสมัย
ประชุมสามัญประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไปและมีก าหนดกี่วัน 
 ดังนั้น จึงขอน าปรึกษาในที่ประชุมในการก าหนดจ านวนสมัยประชุมสามัญ
ประจ าปี วันเร่ิมประชุมและระยะเวลาของแต่ละสมัย รวมทั้งวันเร่ิมประชุมและ
ระยะเวลาของสมัยประชุมสามัญประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไปด้วย  

ประธานสภาฯ -ตามที่เลขานุการสภาฯ ได้ชี้แจงข้อกฎหมาย ผมขอเชิญสมาชิกสภาฯ เสนอว่ามี
ความคิดเห็นที่จะให้มีการประชุมสมัยสามัญประจ าปีกี่สมัย และเสนอวันประชุมสมัย
สามัญ สมัยแรกของปีถัดไป รวมถึงก าหนดระยะเวลาของสมัยประชุมด้วยว่ามีกี่วัน 

นายเติม ส.อบต. เสนอให้มีการก าหนดสมัยประชุมสภาประจ าปี 2563 มีจ านวน 4 สมัย ดังนี้ 
  -สมัยสามัญท่ี ๒/๒๕63 ระหว่างวันที่ 1 – 15 พฤษภาคม ๒๕63 

 -สมัยสามัญท่ี ๓/๒๕63 ระหว่างวันที่ ๑ – ๑๕ สิงหาคม ๒๕63 
 -สมัยสามัญท่ี ๔/๒๕63 ระหว่างวันที่ 1-15 ธันวาคม ๒๕63 
 และก าหนดวันเร่ิมประชุมและระยะเวลาของสมัยประชุมสามัญประจ าปี
สมัยแรก พ.ศ. ๒๕๖4 ในระหว่างวันที่ ๑ – ๑๕ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖4 

ประธานสภาฯ -ตามที่สมาชิกเสนอก าหนดสมัยประชุมสภาอบต. สมัยสามัญมานั้นมีท่านใดเห็นชอบ
ด้วยให้ยกมือขึ้น 

มติที่ประชุม   -เห็นชอบก าหนดการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน สมัยสามัญ  
ประจ าปี 2563 ด้วยคะแนนเสียงอย่างเป็นเอกฉันท์ 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เร่ืองอ่ืนๆ  
ประธานฯ  - มีท่านใดมีความคิดเห็นเร่ืองอ่ืนเพ่ิมเติมอีกหรือไม่ 
ที่ประชุม -ไม่มี  
ประธานฯ -ถ้าไม่มีผมขอปิดประชุม 
 

ปิดประชุมเวลา  15.00 น.    
    

  
                                           (ลงชื่อ)......................................................ผู้บันทึกรายงานการประชุม 
           (นายขจิตต์  ทองเงิน) 
           เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 



 ๔ 

 คณะกรรมการฯได้ตรวจรายงานการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน สมัยสามัญท่ี 1  
ประจ าปี 2563 เรียบร้อยแล้ว 
     
 

   (ลงชื่อ)........................................................            
     (นายสมปาน ชาวบางน้ าวน) 

          คณะกรรมการตรวจรายงานการประชุมฯ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (ลงชื่อ).....................................................       (ลงชื่อ).....................................................      
             (นายเดชา อวยชัย)                     (นายสามชัย เขียวประชุม) 
    คณะกรรมการตรวจรายงานการประชุมฯ                  คณะกรรมการตรวจรายงานการประชุมฯ 
 
 
 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน ได้มีมติรับรองรายงานการประชุมสภาฯ คร้ังนี้ ในคราว
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน สมัยสามัญที่ 1 ประจ าปี 2563 
 
 
 

   (ลงชื่อ)........................................................ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
            (นายอ านวย วอทอง) 
           ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
 
 
 


